


湖州学院请假审批表
	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	
	联系电话
	

	工作单位及职务
	
	第二联系人电话
	

	请假事由
	类别
	病假    事假    婚假    产假    丧假    其他假（       ）
□      □      □       □       □       □

	
	理由
	
                               本人签字：
[bookmark: _GoBack]              
年   月   日

	请假起止日期
	      年    月    日至      年    月    日，共      天。

	部门意见
	   

（加盖公章） 
负责人签字：                 年   月   日

	人事处
意见
	                                       （加盖公章）
负责人签字：                 年   月   日

	单位意见
	
（加盖单位公章）
校领导签字：                年   月   日

	销假时间
	
于      年    月     日销假。

                                              本人签字：              
年   月   日


注：请假经相应部门审批同意后，需在每月考勤时将审批表报人事处，
并复印一份留所在部门备案。



